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Vorwort
Liebe/r Leser/in,

wir mochten Sie einladen, die Einrichtung Werner — Heisenberg — Stral3e, deren
Mitarbeiter und die Konzeption des Hauses kennen zu lernen.

Mit dem Einblick in unsere Arbeit wollen wir Ihnen die Bedeutung der Téatigkeit des
Kindes und unseren familienergdnzenden Auftrag aufzeigen.

Die Konzeption ist eine von allen Mitarbeiterinnen erarbeitete, reflektierte, schriftliche
Darstellung der individuellen padagogischen Arbeit in unserer Einrichtung. Sie richtet
sich an Eltern sowie Interessierte an der Tageseinrichtung.
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1. Trager

Trager der Stadtischen Tageseinrichtung fir Kinder Werner — Heisenberg —
Stral3e 7 ist die Stadt Leverkusen.

Fur alle stadtischen Einrichtungen gelten die gleichen Grundvoraussetzungen,
nachfolgend als Leitbild / Leitzeile benannt.

1.1.

Leitbild / Leitziele
Wir arbeiten auf der Grundlage des KiBiz NRW und dem darin enthaltenen
Bildungsauftrag

Als stadtische Tageseinrichtung freuen wir uns auf alle Kulturen und
Glaubensrichtungen

Die Integration behinderter Kinder ist uns ein Anliegen
Der Mittelpunkt unserer Arbeit ist Ihr Kind

Wir nehmen Ihr Kind als eigenstandige Personlichkeit an und unterstitzen
es in seiner individuellen Entwicklung

Wir begleiten Ihr Kind auf dem Weg zur Selbstandigkeit

Toleranz

Sozialer Kompetenz
Wir bieten Ihrem Kind vielféltige Lebens-und Anregungsraume, damit es
spielerisch seine motorischen, sprachlichen, kognitiven und emotionalen

Fahigkeiten entwickeln kann

Wir beziehen Ihr Kind in die Gestaltung dieser Lebens- und
Anregungsraume mit ein, die wir zunehmend erweitern

Wir arbeiten vernetzt und kooperieren mit anderen Institutionen im Umfeld
Wir respektieren die Eigenverantwortung bei der Erziehung lhres Kindes

Wir erganzen lhre familiare Erziehungsarbeit, das setzt eine
vertrauensvolle Zusammenarbeit voraus.
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2. Vorstellung der Einrichtung

In der Tageseinrichtung werden aktuell 94 Kinder im Alter von 2 Jahren bis zum
Schuleintritt betreut. Hiervon haben 45 Kinder ein Stundenkontingent von 45 Stunden
und 49 Kinder ein 35-Stunden-Kontingent geteilt.

Wir arbeiten nach dem offenen Konzept, d.h. die Angebotsraume sind
bereichsspezifisch ausgestattet und jedes Kind kann wahrend seiner Anwesenheit
alle Bereiche seinen Bedirfnissen entsprechend nutzen. Wir bieten den Kindern
folgende Bereiche fir ihre Aktivitaten an: Auf3enbereich, Bewegungsbereich, Bistro,
Montessori-orientierten Bereich, Kreativbereich mit Lernwerkstatt,
Konstruktionsbereich mit Rollenspiel, Flurbereich. Zusétzlich befindet sich vor dem
Bistro der Wickelbereich.

Jedem Bereich ist ein Haupt-und Nebenraum sowie einem Waschraum mit drei
Waschbecken und zwei Toiletten zugeordnet. Im Flurbereich sind Garderoben, in
der die Kinder ihre Kleidung wahrend der Anwesenheit im Haus aufbewahren
kénnen. Hierzu gehoren auch die Eigentumsfacher fir Wechselwasche, die fur
jedes Kind sichtbar mit unterschiedlichen Symbolen gekennzeichnet sind. Auf3erdem
befinden sich hier Stiefelschranke und jeweils ein Regal mit Ordnern, in dem sich
das Portfolio jedes einzelnen Kindes befindet . Des weiteren steht den Kindern der
Flur als Bereich mit unterschiedlichen Bildungsrdumen zur Verfugung.

In der Mitte des Hauses liegt die Mehrzweckhalle mit einem Lagerraum fur die
verschiedenen Turnmaterialien. Links davon befindet sich die Kiiche mit einem
Lagerraum und im weiteren Flurverlauf zwei Personaltoiletten, ein
Hauwirtschaftsraum, ein weiterer Lagerraum fur Putzmittel, das Personalzimmer, das
Traumzimmer, in dem die Kinder schlafen kénnen, eine weitere Kammer und das
Buro.

2.1. Einzugsgebiet und Lage

Die Einrichtung befindet sich an der Stadtteilgrenze von Lutzenkirchen und
Quettingen neben dem Werner — Heisenberg — Gymnasium. Das Haus liegt in einer
verkehrsberuhigten Zone, umgeben von Ein- sowie wenigen Mehrfamilienh&usern
und einem Landschaftsschutzgebiet.
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7.m
Duschraum

Therapleraum

16.03
Ausengerate

304
Waschraum 3

2.03
Absteliraum 2|

2.4
WasChraum 2|

1.04
Waschraum 1
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2.3 AulRengelande

Das Aul3engelande ist von allen Bereichen aus ebenerdig zuganglich. Im vorderen
Teil befinden sich zwei Uberdachte Sandkasten, ein Spielhaus mit Inventar, eine Lok,
Banke im Schatten/unter den Baumen, einem Balancierpfad, zwei Reckstangen in
unterschiedlicher Hohe, einem Gartenhaus mit Sandspielmaterial und einer
Tastschnecke. Die Aussenkammer, in der sich die Fahrzeuge und weitere
Spielmaterialien befinden, liegt auf dem Weg vom Haus zum vorderen Bereich. Im
hinteren Bereich des Gelandes kdnnen die Kinder auf einer kleinen Rasenflache
FuRRball spielen oder im grol3en Sandkasten am Wasserstern matschen. Im
Sandkasten steht noch ein Schaukelkleeblatt, neben der Treppe liegt, eingebettet in
das Gelande eine Rutsche.

???-Text vorher???

2.4. Aufnahmekriterien

Basierend auf den Leitlinien und Leitzielen der stadtischen Tageseinrichtungen fur
Kinder nehmen wir alle Kinder nach folgenden Kriterien in unserem Haus auf:

Y

Alle Nationalitaten

Alle Religionen

Geschwisterkinder

Kinder Alleinerziehender

Aus dem Einzugsgebiet

Rechtsanspriiche

Kinder mit besonderem Unterstiitzungsbedarf? Inklusion
Rechtsanspriche

Notfélle nach Absprache mit dem Fachbereich Kinder und Jugend

YVVVVVYYVYY

2.5. Bezugserzieher

Die Bezugserzieher sind die ersten Ansprechpartner fur alle Belange der Kinder und
Eltern, wenn das Kind in der Einrichtung startet. Gemeinsam bauen sie mit den
Eltern eine Vertrauensbasis auf, aus der sich das Kind mit dem Vertrauen auf
Unterstitzung von den Eltern I6sen kann. Aus dieser Sicherheit heraus, schafft es
das Kind im Weiteren, sich die Einrichtung mit den vielfaltigen Angeboten zu
erschlielRen. So kann es auch passieren, dass sich das Kind mit dem Kennenlernen
der anderen Mitarbeiterinnen eine neue Bezugsperson sucht, mit der es vielleicht
besser harmoniert. Dann wird sich die Bezugserzieherin neben allen anderen
besonders mit dieser Kollegin austauschen, wenn es um das jahrliche
Entwicklungsgespréch geht.
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2.6. personelle Besetzung

Besetzung | Funktion Zeitbudget | Einsatzort
Leiterin / Erzieherin Vollzeit Alle Bereiche / Bistro am Morgen
v und Buro
v Stellv. Leiterin / Vollzeit Rezeption / Flur und Buro
Erzieherin Bistro am Nachmittag
v Erzieherin Vollzeit Montessori-orientierter Bereich
Erzieherin Vollzeit Kreativbereich / Lernwerkstatt
v
Erzieherin Teilzeit Regelspiele
v Erzieherin Teilzeit Bewegungsbereich / Bistro am
Mittag
Pausenvertretung
v Erzieherin Vollzeit Konstruktionsbereich
Erzieherin Vollzeit Montessori-orientierter Bereich
Kinderpflegerin Teilzeit Konstruktionsbereich
Flur
Erzieherin Teilzeit Kreativbereich / EnergieLux
v
Kinderpflegerin Vollzeit
Kinderpflegerin Teilzeit Flur / Vertretung Kreise /
AulRenbereich
Kinderpflegerin Teilzeit Flur / Au3enbereich / Vertretung
Kreise
v Anerkennungs- Vollzeit
praktikantin
Hauswirtschaftskraft Teilzeit Klche / Bistro

2.7. Offnungszeiten

Die Einrichtung ist von Montag bis Freitag jeweils von 07:30 Uhr bis 16:30 Uhr
gedffnet. Fur Kinder mit einer Betreuungszeit von 45-Stunden gilt die komplette
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Offnungszeit auch als Betreuungszeit, fiir Kinder mit 35-Stunden- Kontingent gelten
die Offnungszeiten von 07:30 Uhr bis 12:30 Uhr und 14:00 Uhr bis 16:00 Uhr.

2.8. Tagesablauf

Wahrend sich die Mitarbeiterinnen zur sogen. Morgenrunde im Flur treffen um die
Organisation des Tages zu besprechen, wird das Buffet im Bistro eingerichtet. Die
Bereiche sind bereits wahrenddessen geoffnet, so dass alle Kinder ab 07:30 Uhr alle
Bereiche nutzen kbénnen.

In der Zeit von 07:30 Uhr bis 09:30 Uhr kdnnen die Kinder im Bistro frihstiicken. Ein
fest integrierter Bestandteil im Tagesverlauf ist das Zahne putzen nach dem Essen
(Frahstuck und Mittagessen).

Um dem Bewegungsdrang der Kinder gerecht zu werden, ist die Turnhalle taglich mit
unterschiedlichsten Angeboten gedéffnet und der Au3enbereich grundsatzlich
zuganglich.

Im Anschluss an die Eingewdhnung findet gegen 10:00 Uhr in 4 Bereichen der
Morgenkreis mit den Bezugserziehern statt. Hier werden Geburtstage gefeiert,
Bilderbiicher betrachtet, Spiele angeboten, Lieder gesungen, Wissensvermittlung zu
unterschiedlichsten Themen durchgefuihrt oder situative Belange geklart.

Grundsatzlich gehen alle Kinder 30 Minuten am Tag raus, danach wechseln sie
wieder in andere Bereiche oder bleiben bis 11:30 Uhr im AuRenbereich. Zu diesem
Zeitpunkt wechselt die erste Gruppe, die Jingsten, in das Bistro zum Mittagessen. Im
Anschluss daran folgen zwei weitere Gruppen, wahrend in der Zwischenzeit die
Kinder mit einer 35-Stunden-Betreuung bis 12:30 Uhr abgeholt werden.

Nach einer Ruhephase, in der die Kinder nach Bedarf schlafen, wird die Einrichtung
um 14:00 Uhr wieder geéffnet und Kinder kommen bis 16:00 Uhr zurlick in das Haus
oder werden abgeholt. Um 14:30 Uhr findet im Bistro ein Snack statt, bei dem die
Kinder ungestort etwas essen und trinken kdnnen.

Das freie Spiel endet mit der Schlie3ung um16:30 Uhr.

3. Padagogische Arbeit

3.1. Auftrag gemal KiBiz
Alle Tageseinrichtungen fir Kinder sind Einrichtungen der Jugendhilfe und
umfassen die Betreuung, Bildung und Erziehung der Kinder. Unser Auftrag
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ist unter Beriicksichtigung der ergdnzenden und unterstitzenden
Familienerziehung:

Die Lebenssituation jedes Kindes zu berticksichtigen

Im Rahmen der Inklusion Kinder mit Behinderung die gleichen
Chancen auf Bildung zuteil werden zu lassen

Die Entwicklung zu groéf3tmdoglicher Selbstandigkeit und
Eigenaktivitat sowie Lernfreude anzuregen und zu starken

Der Aufbau der emotionalen Kréfte des Kindes

Die schopferischen Krafte des Kindes mit Blick auf die individuellen
Neigungen und Begabungen zu fordern

Dem Kind Grundwissen Uber seinen Kdrper zu vermitteln und die
korperliche Entwicklung zu unterstitzen

Die Entfaltung der geistigen Fahigkeiten und der Interessen des
Kindes zu stltzen

Ein breites Angebot von Erfahrungsmadglichkeiten elementarer
Kenntnisse von der Umwelt zu vermitteln

Zusammenarbeit mit den Eltern

88a Kindeswohlgefahrdung
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3.2. Padagogische Ziele
Partizipation

Eigenstandige Personlichkeit

A
Spal Sozialverhalten
v A
Konzentration Selbstandigkeit
A
Auidauer Wertschatzung
Bildungspotenziale
eigene Wahl

desBereiches.  Kommunikationsfahigkeit

Verstandnissicherung

Ziele )
e der Kinder,
eWn des Betreuers

des Materials

des Angebotes

Bewigung Frustrationstoleranz erhéhen

Akzeptanz An -und Entspannung

Toleranz Natur- und Umweltbewusstsein
Kreativitat

Integration verschiedener erschliessen des Lebensraumes

Kulturkreise, Religionen

Inklusion I
Raum fir eigene Erfahrungen
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3.3. Offene Arbeit

Aus der Sicherheit im Kontakt mit der Bezugserzieherin macht das Kind sich auf den
Weg, alle Aktionsbereiche in der Einrichtung zu nutzen. Unabhangig von seiner
korperlichen und geistigen Entwicklung erschlief3t sich das Kind die Bildungsbereiche
hier im Haus und kann damit nicht nur neue Materialien sondern auch neue Kinder
und Erwachsene kennen lernen. Hilfreich ist hierbei die Unterstiitzung durch Bilder
und Piktogramme, mit denen das Kind selbstandig zu Beginn seiner Zugehdrigkeit
den Tagesablauf zum Einen erstellen, zum Anderen aber auch ,abarbeiten“ kann,
indem es mit Hilfe der Piktogramme erkennen kann, wann der Ablauf beendet ist und
es abgeholt wird. Mit zunehmender Sicherheit und steigender Bereitschaft, sich auf
den Weg zu machen, nutzt das Kind die Piktogramme in allen Bereichen.

... Offene Arbeit ist ein padagogisches Konzept, das in gesellschaftspolitische
Diskussionen eingebunden ist und darauf griindet. Offene Arbeit zielt auf eine offene
Gesellschatft, in der alle teilhaben und sich einbringen kénnen. Darum ist es das
zentrale Anliegen Offener Arbeit, die Erfahrung personlicher Eigenstandigkeit und
gemeinschaftlicher Verantwortung fir Kinder und Erwachsene erlebbar zu machen.

Offene Arbeit erweitert und sichert die Selbstbestimmungs- und Beteiligungsrechte
fur Kinder allen Alters und aller Voraussetzungen. Kern des Konzeptes ist das
Wohlbefinden jedes Kindes mit seinen Eigenheiten. Daher stehen die Signale der
Kinder im Mittelpunkt der Aufmerksamkeit. Sie zeigen uns, worauf es jeweils
ankommt und was ihr individueller ,Bildungsplan® vorgibt.

Das verlangt ein Umdenken der Erwachsenen. Die Padagogenrolle wird neu justiert.
Gewohnte Handlungsmuster brechen auf, die Sicht auf Kinder und die Arbeit mit
ihnen verandert sich. Unterschiedlichkeit wird normal, die Arbeit differenziert.
Grenzen werden durchlassig, Strukturen flexibilisiert und schlieflich alle Ressourcen
(Raum, Zeit, Geld, Kompetenzen) gemeinsam genutzt.

Offene Arbeit erfordert Mut. Sie fordert dazu heraus, ins Offene zu denken und fur
mdoglich zu halten, was man noch nicht kennt. Darauf muss man sich personlich
einlassen wollen — was voraussetzt, dass man die Ziele fur sinnvoll halt.

Der Weg zu gemeinsamer Verantwortung und Kooperation ist ein Teamprozess, der
von der Reflexion bisheriger Erfahrungen tber die Erprobung veranderter Strukturen
und Handlungen zu gemeinsamen Orientierungen und Leitlinien fahrt.
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Offene Arbeit bedeutet, Padagogik und Organisationsformen immer von neuem auf
den Prufstand zu stellen und den sich wandelnden Anforderungen durch Kinder und
Familien ebenso anzupassen wie den eigenen Erkenntnisprozessen.

Offene Arbeit ist daher ein Prozess, der niemals endet. So heif3t eine Erkenntnis:
,Die einzige Konstante der Offenen Arbeit ist die Veranderung®.

Quellenverweis:...Auszug aus dem Artikel Offene
N 10 P

3.4. Situationsorientierter Ansatz

Der situationsorientierte Ansatz besagt, dass das Kind mit seiner facettenreichen
Personlichkeit angenommen wird. Seine Bedurfnisse, Fahigkeiten, Fertigkeiten und
Wiinsche werden ernst genommen.

In diesem Ansatz wird die Motivation des Kindes, seine (Lebens-)Welt zu erschlie3en
mit allen damit verbundenen Herausforderungen, mit denen es dabei konfrontiert
wird, altersentsprechend aufgegriffen, erweitert und wenn nétig, gelenkt.

Dies setzt eine gute Beobachtung des Kindes voraus. Ebenso wird Flexibilitat,
Toleranz und Akzeptanz von Seiten des Erziehers als auch des Kindes gefordert.

Der situationsorientierte Ansatz soll bewirken, dass die Kinder Eigeninitiative zeigen
und sich artikulieren.
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3.5. Sprachentwicklung als Bestandteil der taglichen Arbeit mit den Kindern

In der Einrichtung werden derzeit Kinder mit insgesamt einundzwanzig
verschiedenen Sprachen betreut. Haufig sprechen die Kinder kein deutsch und
bendtigen starke Unterstitzung zur Verstandigung miteinander. Unabhangig davon
hat jeder Bereich seinen Schwerpunkt mit wechselnden Materialien, Methoden und
jahreszeitlich wiederkehrenden Inhalten. Alle Bereiche sind untereinander vernetzt.
Alle zusammen ergeben die unterschiedlichen Angebote und damit eine Vielfalt der
Maglichkeiten fur jedes einzelne Kind.

Ein besonderer Augenmerk liegt in allen Bereichen bei der Férderung der
sprachlichen Entwicklung, denn der Bildungserfolg des Kindes héangt in hohem Mal3
von seinen sprachlichen Fahigkeiten ab.

Schon mit der Begrifiung am Morgen beginnt der Einstieg in die im Tagesablauf
permanent durchgefiihrte Forderung des Sprachgebrauchs und -erwerbs. Durch
vielfaltige Spielmaterialien und -situationen wird der Wortschatz erweitert und das
Sprachverstandnis geschult. Hierbei ist das korrektive Feedback Grundlage fiur die
positive Unterstitzung beim Spracherwerb. Unser Ziel ist es, den Kindern die
Grundlagen zu vermitteln, Sprache als Kommunikationsmittel zu verstehen und
vielfaltig nutzen zu kénnen. Unterstitzt werden alle Kinder hierbei mit den vielfaltigen
Piktogrammen und Bildern bei allen Aktivitaten, jahreszeitlichen Aktionen, Einzel-,
Klein-oder GroR3gruppenarbeiten in den vielfaltigen Bildungsbereichen. Ausgehend
von dem Bedarf des Kindes wird es mit Hilfe dieser Piktogramme und / oder Bildern
unterstitzt, Struktur in seinen Tag zu bringen, Sachinhalte zu verstehen und damit
an allen taglichen Prozessen beteiligt zu sein. . Damit erleichtern wir den Einstieg in
die verschiedenen, schwerpunktmafligen und altersentsprechenden
Aufgabenstellungen innerhalb der Bereiche und in Folge den Einstieg in die Schule.

3.6. Raumgestaltung

Die angebotenen Funktionsrdume schaffen mit ihren vielfaltigen
Gestaltungsmoglichkeiten die Voraussetzungen zur Selbstbildung des Kindes durch
Erfahren, Erleben und Begreifen. Die Materialien sind fur die Kinder so angeordnet,
dass sie einen Aufforderungscharakter zur Anwendung ausstrahlen und unabhangig
vom Erwachsenen genutzt werden konnen. Variabel einsetzbare Materialien regen
die Kinder zum freien Konstruieren an und ermdglichen es ihnen, ohne Mithilfe der
Erwachsenen eigene Ideen auszuprobieren und zu verwirklichen. Gleichzeitig wird
den Kindern aber auch im Fruhstlicksbereich und montessoriorientierten Bereich
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eine klare Struktur vorgegeben. Die ,vorbereitete Umgebung“ erméglicht es dem
Kind, Materialien konzentriert alleine zu nutzen oder Kontakte mit anderen Kindern
zu schlie3en, um tber gemeinsame Interessen ihre Fahigkeiten und Fertigkeiten
weiter zu entwickeln oder zu initiieren. Projekte in allen Funktionsbereichen in
Absprache mit den Kindern bieten den Anreiz, Abwechslung der Materialien
anzubieten und damit die Kinder fuir neue Angebote zu stimulieren. Taglich haben die
Kinder die Mdglichkeit, den Bewegungsbereich zu nutzen und die angebotenen
Materialien, zum Teil mit unterstiitzender Musik, anzuwenden und Erfahrungen
vielfaltiger Art der Wahrnehmung im Raum zu sammeln. Durch die unterschiedliche
Gestaltung der Raumlichkeiten mit ihnren wechselnden Angeboten wird auch den
verschiedenen Personlichkeiten der Kinder Rechnung getragen. Eine besondere
Rolle spielt hier die ,Lernwerkstatt, in der die Kinder sich selbst Materialien
zusammenstellen und Experimente durchfihren kénnen.

3.6.1. Bistro

Essen und Trinken ist ein sehr sensibler Bereich, in dem die Beobachtung des
Kindes zu Beginn sehr stark im Vordergrund steht. Wahrend des Zeitraumes von ca.
07:30 Uhr bis 09:30 Uhr kénnen die Kinder frihsticken, von 11:30Uhr bis ca.
13.15Uhr Mittag essen.

Kinder essen unterschiedlich gerne und viel. Entsprechend dem Entwicklungsstand
jedes Kindes bendtigt es gegebenenfalls Hilfestellungen unterschiedlicher Art z.B.
bei der Handhabung des Besteckes, beim Verteilen von Butter oder Marmelade,
beim Schutten von Milch, Tee oder Wasser oder bei der Auswahl der Lebensmittel
und deren Menge. Wir wollen so wenig wie ndtig wegwerfen, deshalb beginnen die
Kinder mit einer kleinen, Uberschaubaren Menge, die dann selbsténdig von den
Kindern gesteigert wird(Selbstversorgung initiiert).

Die Gestaltung bietet den Kindern Raum fur Kommunikation und neben der
gegenseitigen Hilfestellung die Mdglichkeit der eigenen Bediirfnislage (eigene
Geschmacksrichtung entwickeln, mit Freunden essen, den Zeitpunkt und — raum
selber wahlen) zu entsprechen.

Am Mittagessen nehmen ca.45 Kinder teil.

Die Kinder sitzen an vier gleich grofR3en Tischen miteinander und lernen sich selber
zu bedienen oder sich gegenseitig zu helfen. Je nach Bedarf und Vorlieben bedienen
sich die Kinder und vertiefen hierbei die Erfahrungen des Vormittags. Der
Unterschied liegt hier in der Betrachtung der Betreuer am Mittag, dass alle Kinder
essen, damit die Versorgung jedes Kindes gewahrleistet ist.

Am Nachmittag findet dann noch einmal ein Snack fir die Kinder um 14:30 Uhr statt.
Hier kdnnen die Kinder, die mdgen, eine Kleinigkeit essen und etwas trinken.

3.6.2. Bewegungsbereich
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Die Bewegung und deren Umsetzung mit verschiedenen Angeboten ermdglichen
dem Kind eine Auseinandersetzung mit: -  sich selbst (Motorik, Gleichgewicht)
- seiner personalen Umwelt (Spielpartner)
- seiner raumlichen Umwelt (Sicherheit im Raum,
Distanzen)
Seite 17
- seiner materiellen Umwelt (Was mache ich mit dem
Material----Entwicklung von Ideen und Erfahrungen)

Bewegung hat fur den ganzheitlichen Entwicklungsprozess des Kindes, fir seine
individuelle, harmonische Persdnlichkeitsentfaltung eine ganz fundamentale
Bedeutung. Hierdurch kann in dem Bereich mit den unterschiedlichen Anforderungen
ein Ausgleich von motorischen Entwicklungsrisiken stattfinden.
Grundsatzlich mochten wir Spald an der Bewegung vermitteln, Bewegung zulassen
und Bewegungsraume anbieten. Bewegung beschréankt sich nicht nur auf die
Entwicklung von grob — und feinmotorischen Féhigkeiten, sondern

- Sichert die Erweiterung vielfaltiger Wahrnehmungs- —

und Bewegungserfahrung

- Ermdglicht gefihlsméaRiges Erleben

- Fordert soziales Verhalten

- Fordert und unterstitzt geistige Prozesse.
Dem naturlichen Bewegungsdrang der Kinder wird entsprochen durch: den
Bewegungsbereich innen, der auch nach den Angeboten zur Nutzung zur Verfiigung
steht; ein festes Turnangebot, bei dem alle Kinder altersspezifische Anforderungen
einmal in der Woche umsetzen; den grof3ziigigen Au3enbereich mit den Angeboten
zum Klettern, Bauen, Balancieren, Werfen, Fahren und freiem Spiel.

3.6.3. Flur

3.6.4. Montessori-orientierter Bereich

Benannt ist dieser Bereich nach der italienischen Arztin Maria Montessori, die in der
Arbeit mit behinderten Kindern diese mit von ihr entwickeltem Material forderte. Basis
dieses Materials ist das ,begreifen” unterschiedlicher Materialien und Informationen.
Zu allen Materialien gibt es die Dreistufenlektion, durch die die Kinder sicher im
Umgang mit den Materialbezeichnungen und dessen Eigenschaften werden.

Das Material ist in verschiedene Bereiche unterteilt:

. Dimensionsmaterial

. Ubungen des taglichen Lebens
. Geographie

. Sprache

. Mathematik

. Farben

" Formen und Korper
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Zitat: ,.Das Montessori — Material ist fir das Kind der Schlissel zur Welt, mit dem es
seine chaotischen und unverarbeiteten Eindriicke ordnet, strukturiert und verstehen
lernt.”

Alle Erfahrungen, Kenntnisse und Fertigkeiten, die mit dem Material gemacht
werden, kdnnen vom Kind auf die Umwelt Gbertragen werden.

Hierbei ist es fur den Erzieher wichtig, die sogenannten sensitiven Phasen ( ein
Zeitraum, in dem das Kind besonders empfanglich fur bestimmte Informationen /
Lerninhalte, die es interessieren, ist) des einzelnen Kindes zu erkennen, zu

beriicksichtigen und entsprechend in die Arbeit zu integrieren. Damit erhalt das Kind
die bestmogliche Forderung und kann sich somit individuell der eigenen
Personlichkeit entwickeln.

Zusatzlich zu diesen Materialien werden in diesem Bereich Arbeitsmittel zum
Training der Auge — Hand — Koordination, zur Wortschatzerweiterung und
Schwerpunkt Experimente angeboten.

3.6.5. Kreativbereich mit Lernwerkstatt

Der Kreativbereich bietet den Kindern die Mdglichkeit, ihre Phantasie zu entwickeln,
d.h. Neues zu schaffen aus Bekanntem und Unbekanntem.

Zu Beginn ihrer Entwicklung lernen die Kinder die verschiedenen Mdglichkeiten
durch ungezielten Einsatz der Materialien (Buntstifte, Wachsmalstifte, Wasserfarben,
Schere, Kleber, Kleister, Papier und Pappe in verschiedenen Ausfihrungen) kennen.
Dieses freie Arbeiten fordert die feinmotorischen Fahigkeiten der Kinder und bringt
Sicherheit im Umgang mit verschiedenen Materialien. Grundsatzlich ist hierfir ein
Tisch eingerichtet. Fur den Wunsch mit Wasserfarben zu malen oder zu
experimentieren kdnnen die Kinder am Tisch oder einer Staffelei arbeiten. Hierdurch
lernen die Kinder neben dem Umgang mit den Materialien und der Arbeit vom
grof3flachigen — zum kleinflachigen Bild mit Feinheiten, Farbnuancen und
Darstellungen auch die Eigenschaften der Arbeitsmittel bei horizontaler oder
senkrechter Unterlage.

Ein dritter Tisch dient dem Angebot. Neben Schneidetibungen mit unterschiedlichem
Schwierigkeitsgrad werden hier gezielt verschiedene Techniken und Materialien
angeboten.

Im Nebenraum befinden sich die unterschiedlichsten Materialien zum freien
Gestalten und experimentieren. Die Kinder kbnnen jederzeit mit Unterstiitzung der
zustandigen Erzieherin ihre Vorstellungen in ein Objekt umsetzen. Die Vielzahl der
Materialien bietet den Kindern ein breites Spektrum an Entfaltungs- und
Erfahrungsmoglichkeiten.
Die Schwerpunkte in der Methode der Lernwerkstatt liegen darin:
+ dass offene Regale, geflllt mit Gberwiegend wertneutralen Materialien, fur alle
Kinder offen zugénglich sind

R/

+ die please-touch-me-Lernlandschaft zum Ausprobieren inspiriert
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% freies, selbstbestimmtes Arbeiten in Gruppen oder alleine zu einem Thema
ermdglicht werden
% dass Lernen ohne Leistungs-und Zeitdruck stattfinden kann.
Das bedeutet fur die Erzieherinnen:
> als Lernbegleiterin die Erkenntnisse und Produkte der Kinder wertzuschatzen
fur die Kinder:
» finde deine eigene Lernspur und lass auch deine Spuren in der Lernwerkstatt
zurlck!

3.6.6. Rollenspiel-und Konstruktionsbereich

Der Rollenspielbereich ist stark an der Lebenssituation der Kinder orientiert und
vermittelt schwerpunktmafig den Bildungsbereich Sprache. Spielerisch wird die
Alltagssituation der Kinder in einer ,Kinderwohnung“ verarbeitet. Grundsatzlich
kénnen die Kinder in unterschiedlichste Rollen schlipfen und hierbei wechselnde
Berufsfelder kennenlernen. Mit den vielfaltigen Verkleidungsmaterialien steigen die
Kinder intensiv in das Spiel ein. Im Hauptraum befindet sich eine Hochebene, die mit
wechselnden Materialien den Bedurfnissen der Kinder entsprechend, immer wieder
neue Spielanregungen schafft. Ein Angebot an Regelspielen und freien sowie
gestellten Aufgaben bilden fur die Kinder die Grundlage, Eigeninitiative zu
entwickeln.

Der Baubereich bietet verschiedene Materialien (Kapplasteine, Lego,
Naturmaterialien, Erganzungsmaterialien) an, die der Konstruktion und Bearbeitung
von Dimensionen dienen. Es gibt keine zeitliche Begrenzung beim Bauen und
Experimentieren sowie entwickeln von Erfahrungen mit Materialien.

Hierbei kdnnen die Kinder ihr eigenes Umweltwissen einfliessen lassen oder nach
Vorgabe (Bauanleitung oder Bilder) umsetzen oder erarbeiten. Dadurch wird
besonders ihr rdumliches Sehen, Auge — Hand — Koordination und die Vermittlung
von materialbezogenen Begriffen

gefordert. Gleichzeitig bieten unterschiedliche Materialien verschiedene Techniken
an, die miteinander verknupft werden kénnen.

3.6.7. AulRenbereich

3.7. Regeln

Regeln sollen fiir das Kind wie auch fur den Erwachsenen erreichbar sein. Sie bieten dem
Kind Halt und Orientierung.
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3.7.1. Hausregeln

1.

Die Kinder sollen bis 9.00 Uhr in der Einrichtung sein. Hierbei ist und wichtig, dass
zwischen Bringer und Erzieher ein Blickkontakt stattfindet und damit das Kommen
registriert wird.
Aus Sicherheitsgrinden ist die Eingangstire in der Zeit von 9.00 Uhr bis 12.00 Uhr
und von 12.30 Uhr bis 16.30 Uhr verschlossen.
Die Kinder tragen in der Einrichtung Hausschuhe( Im Winter dirfen Sandalen
getragen werden).
Wechselt ein Kind den Bereich, meldet es sich bei der Erzieherin ab und hangt sein
Namensschild um.
Wegen der Verletzungsgefahr wird im Flur nicht gerannt. Die Kinder kdnnen ihrem
Bewegungsdrang im Aussenbereich oder in der Turnhalle entsprechen.
Die Kinder kénnen sich standig mit Getranken innerhalb der Bereiche versorgen.
Grundsatzlich wird nach dem Gebrauch der Materialien aufgeraumt.

Seite 20
Die Wertschatzung gegeniber Personen und der pflegliche Umgang mit den
Materialien ist uns sehr wichtig.
Nach dem Frihstiick und dem Mittagessen werden die Zahne geputzt.

10. Die gesamte Einrichtung gilt als ,waffenfreie Zone".
11. Die Kinder Gbernehmen verantwortlich Aufgaben in den Bereichen.
12. Wegen der wochentlichen Reinigung der Schuhfacher werden die Hausschuhe am

Freitag in die dafir vorgesehenen Behdltnisse gerdumt.

3.7.2. Bereichsspezifische Regeln

In den einzelnen Bereichen haben sich folgende Regeln bewahrt:

Baubereich

1. Fir jeden der innerhalb des Baubereichs eingerichteten Angebotsbereiche gilt eine
begrenzte Kinderzahl.

2. Es wird ein sachgerechter Umgang mit den angebotenen Materialien angewendet.

3. Grundsatzlich kénnen alle Bauwerke der Kinder bis Freitag stehen bleiben (
wochentliche Reinigung der Béden aus hygienischen Griinden).

4. Wenn ein Namensschild auf einem ,Bauwerk® steht, darf es nicht ungefragt zerstort
werden.

5. Nicht verbautes Material wird weggeraumt.

6. Im Nebenraum kdnnen alle vorhandenen Materialien einzeln oder miteinander

verbaut werden.

Montessori-orientierter Bereich
1.
2.
3.

4,

Ruhe ist die Voraussetzung fir ein konzentriertes Arbeiten

Der Zeitrahmen fiir die Erledigung der Arbeit ist variabel.

Jedes Material hat seinen vorgegebenen Platz und wird entsprechend wieder nach
Gebrauch dorthin geraumt.

Im Wechsel betreuen die Kinder die Materialschranke und sorgen fiir Ordnung und
Sauberkeit.

Die Kinder, die von drauf3en hereinkommen, putzen ihre Stiefel und stellen sie zutiick
in das Stiefelregal.
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Bewegungsbereich

1. Durch wechselnde Angebote wird gezielt altersspezifischen Bewegungsablaufen
entsprochen.

2. Um allen Kindern die Mdglichkeit einer regen Teilnahme am Bewegungsangebot zu
geben, werden feste Teilgruppen eingerichtet.

3. Mit musikalischer Unterstiitzung werden Handlungsablaufe zum Einstieg in die
Turnstunde eingetbt.

4. Damit die Kinder in der Mehrzweckhalle nicht rutschen, tragen sie
Gymnastikschlappen oder Stoppersocken.

5. Die Kleidungsstiicke, die die Kinder wechseln, werden in einer Box gelagert und vor
der Turnhalle abgestellt.

Rollenspielbereich
1. Auf der zweiten Ebene dirfen nur eine begrenzte Anzahl von Kindern ruhig spielen.
2. Die Anzahl der Kinder im Nebenraum richtet sich nach der Konstellation der Kinder
und der Art des Spiels
3. Im monatlichen Wechsel ibernehmen die Kinder bestimmte Aufgaben zum Erhalt des
Mobiliars und Materials.

Kreativbereich

Wasserfarbentisch
1. Die Kinder holen sich selbstandig Kittel, Wasser, Pinsel und Farben und raumen nach
dem Malen die genutzten Materialien wieder weg.
2. Maximal zwei Kinder arbeiten an dem Tisch, um sich nicht gegenseitig zu storen.

Basteltisch
1. Andiesem Tisch wird unter Anleitung und mit konkreter Hilfestellung gearbeitet.

Maltisch
1. Kinder benutzen selbstéandig die ihnen zur Verfigung stehenden Materialien und
raumen diese nach Gebrauch wieder zurtick in das Regal.
2. Am Maltisch wird nicht geklebt um ein zerrei3en der Bilder zu vermeiden.
3. Jedes Kind benutzt eine Unterlage.

Kleistertisch
1. Den Kindern steht ein Behalter mit Kleister und Pinsel zur Verfigung, mit denen sie frei
Arbeiten kénnen.
2. Die Kinder kénnen alle Materialien, die sich im Regal befinden, verwenden.
3. Jedes Kind benutzt bei grof3flachigen Arbeiten eine Zeitung, bei kleinflachigen eine
Unterlage.
4. Alle erstellten Werke werden mit Namen versehen.

Regeln fir das Essen
Frihstick

1. Damit die Kinder es schaffen, den Teller zu leeren, beginnen sie mit einer kleinen
Menge an Lebensmitteln und nehmen sich nach Bedarf nach.
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Die Kinder dirfen solange essen bis sie satt sind.

Obst und Gemise oder Brot mit Wurst oder Kase werden zuerst gegessen, bevor
Kuchen oder andere Sifspeisen folgen.

Wahrend des Essens unterhalten sich die Kinder leise.

Nach dem Frihstiick wird das Geschirr entsprechend der Symbole auf den
Geschirrwagen gerdumt und fur das nachfolgende Kind wieder neu gedeckt.

Mittagessen

1.
2.

3.

4.
5

Die Kinder probieren die unterschiedlichen Speisen.

Mag ein Kind ein bestimmtes Lebensmittel nicht, nimmt es von einem anderen mehr,
so dass es satt wird.

Die Kinder kbnnen mit dem Essen beginnen, wenn sich alle Kinder am Tisch bedient
und sich mit einem Tischspruch ein guter Appetit gewinscht wurde.

Auch hier gilt, hat das Kind den Teller geleert, kann es sich gerne nachnehmen.
Wenn alle Kinder am Tisch fertig sind, kann das Geschirr auf den Speisewagen
geraumt und anschlieBend ein Nachtisch gegessen und / oder etwas getrunken
werden.

Grundsatzlich gilt:

Bei

der Auswahl des Essens nehmen wir Ricksicht auf religiose oder gesundheitliche

Belange und berlcksichtigen die Bedurfnisse und Vorlieben der Kinder.

Aulenbereich

=

Wir gehen bei (fast) jedem Wetter raus.

Der zeitliche Rahmen wird den Wetterbedingungen sowie den organisatorischen

Voraussetzungen und Aktionen entsprechend angepasst.

Die Kinder missen der Jahreszeit und dem Wetter entsprechend ausgestattet sein,

z.B. Regenkleidung ( Regenhose und —jacke, Gummistiefel), Sonnenausstattung

(Sonnenkappe, Sonnenschutzmittel), Winterkleidung (gefiitterte Regenhose und —
jacke oder Skianzug, gefitterte Stiefel, Handschuhe, Mitze und Schal).

Computerregeln

Den Kindern stehen zwei Computer im Haus zur Verfiigung. Einer befindet sich in der
montessoriorientierten Bereich , der andere im Kreativbereich.
Am Morgen und am Nachmittag missen die Kinder erst eine Aufgabe im
montessoriorientierten - oder Kreativbereich erledigen, bevor sie an den jeweiligen
Computer arbeiten kénnen:
- maximal finf Kinder dirfen gemeinsam am Computer
arbeiten
- der Zeitrahmen fir jedes Kind ist auf ca. 20 Minuten
begrenzt

3.8. Bedeutung des Freispiels

Die gesamte Arbeit in der Einrichtung ist von der Einsicht geleitet, dass das Spiel die
kindgemafie Lebens — und Verstehensform ist. Im freien Spiel verarbeitet das Kind seine
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Erfahrungen mit Menschen und seiner Umwelt. Hierbei gewinnt es neue Erkenntnisse und
entwickelt individuelle und soziale Fahigkeiten.
Das Spiel ist von entscheidender Bedeutung flr die Persdnlichkeitsentwicklung jedes
Kindes. Hierbei geht es um einen Prozess, bei dem in der Auseinandersetzung mit den
verschiedenen Materialien eigene Potenziale entwickelt werden und sich die Individualitat
herausbildet. Alle padagogischen Bemihungen gehen vom Spiel aus und dienen mit der
Anregung aller Kréafte dem Bildungsprozess und somit dem Selbstbildungspotenzial des
Kindes. Dies ist jedoch nur moglich, wenn von einem starren, fir alle Kinder verbindlichen,
Tagesablauf abgesehen wird.
Im freien, selbst gewahlten Spiel wachst die Lernfreude und Lernbereitschaft. Kinder sollen
die Md6glichkeit haben, eigensténdig zu entscheiden:
- was und wie sie etwas machen moéchten (Hauser
konstruieren, Wasser giel3en, malen,
verkleiden, essen)
- welchen Spielort sie unter Berlcksichtigung der
entsprechenden Raumlichkeiten in Anspruch nehmen
- ob sie alleine oder mit wechselnden Kindern, je nach
Interesse, etwas tun mochten
- mit welchem Material sie arbeiten
- mit welchem Tempo und welcher Intensitéat sie spielen

Grundsatzlich beginnt mit Eintritt des Kindes in die Tageseinrichtung die Vorschularbeit.

Jedes Kind bengtigt eine individuelle Eingewdhnungszeit, die in Absprache mit den Eltern
und dem padagogischen Personal der Bedurfnislage des Kindes entsprechend gestaltet
wird. Hierbei hat jedes Kind die Mdglichkeit, die verschiedenen Bereiche kennen zu lernen,
Bezugspersonen auszuwahlen und Freundschaften zu knipfen.

Mit der erworbenen Sicherheit in der Gruppe erschliel3t es sich die einzelnen
Angebotsbereiche und die damit verbundenen unterschiedlichen Anforderungen. Durch
Beobachtungen der Mitarbeiterinnen sowie Teamreflexionen und Absprachen kann eine
individuelle Férderung des einzelnen Kindes stattfinden.

Besonders im letzten Jahr vor Eintritt in die Schule wird die Arbeit mit dem Kind intensiviert,
d.h. die Kinder werden entsprechend ihrem Entwicklungsstand in allen Bereichen gefordert.
In dieser Zeit wollen wir gemeinsam mit dem Kind den Lebensraum erweitern und ihm die
Mdglichkeit geben, neue Anforderungen anzunehmen und zu bewaéltigen.

Hierzu finden sich alle Kinder in einer altershomogenen Gruppe zusammen.

3.8. Bedeutung der angeleiteten Tatigkeiten

Kindertageseinrichtungen sind Bildungseinrichtungen. Die Aufgabe der Einrichtungen
besteht darin, die Entwicklung jedes Kindes zu einer eigenverantwortlichen Persénlichkeit zu
fordern. Dies geschieht im Kindergarten auf unterschiedliche Weise. Es kann eine
Gruppenaktivitat zu unterschiedlichen Themen auf Wunsch der Kinder oder Initiative der
Erzieher; es kann aber auch eine Einzelférderung der Bearbeitung eines Entwicklungsrisikos
sein.

Erzieherinnen mit den folgenden Moglichkeiten: Vorgabe von Themen durch die
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O

O

Erwachsenen
Beantwortung von Themen der
Kinder durch die Erwachsenen
Dialog als Form der Interaktion

Damit sind die Kinder die Akteure ihrer Entwicklung und Bildung, das heif3t auch: ,Kinder
brauchen keine Erzieher als Animateure®.

Art der angeleiteten
Tatigkeit

Variationsmdglichkeiten

Ziel

Grol3gruppe Stuhlkreise Kennenlernen aller
Kleingruppe Situationsorientierte Bildungsbereiche,
altersspezifische Maoglichkeiten Wissensvermittlung
Zusammensetzung | Gemeinsame Aktivitaten im | Konzentration, Umgang
Tagesablauf wie Geburtstag, | miteinander,
Feste, Lieder, Spiele,
Bilderbicher, Erzéhlrunde
Grol3gruppe Freies Fruhstick Selbstandigkeit,
Kommunikation
Spald am Essen
Kleingruppe Mittagessen Individuelle Untersttitzung
Intensive Betreuung
Grol3gruppe Exkursionen Interessengemeinschatft bilden,
Waldbesuche Wissensvermittlung
Besuch von Veranstaltungen
Kleingruppen Treffen in der Lernwerkstatt | Spal an Physik —
des Hauses Experimenten —
Wissensvermittlung
Kreativitat
Grol3gruppen Bewegung Anforderungen entsprechend
Kleingruppen der Kompetenzen der Kinder,
Einzelne Kinder Kennenlernen versch.
Materialien, Techniken,
Methoden, Sicherheit im Raum
Grol3gruppe Spiele Sprachférderung zur
Kleingruppe Bilderbicher Anwendung im taglichen
Singkreis Sprachgebrauch,
Erzahlrunde Wortschatzerweiterung
Einzelarbeit In allen Bereichen Forderung

Der Muskulatur

Der Auge-Hand-Koordination
Umsetzung der visuellen
Wahrnehmung, Arbeitsauftrag
erarbeiten und umsetzen

In den verschiedenen Bereichen finden zu unterschiedlichen Zeiten feste oder wechselnde
Angebote statt. Das bedeutet, dass das Kind frei wahlen kann, was es an Angeboten
wahrnehmen mochte, es bedeutet aber auch, dass der Erzieher gezielt ein Kind Angebote

wahrnehmen lasst.
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Hierbei ist es wichtig, dass die Vorschularbeit ( Entwicklung von Kompetenzen) mit Beginn
der Kindergartenzeit startet. Steigende Anforderungen, an das Alter des Kindes angepasst,
in Verbindung mit einer intensiven zu bearbeitenden Thematik als Vorbereitung auf die
Schulzeit werden angeboten. Besonderes Augenmerk liegt hierbei bei der zu
berticksichtigenden Erschliessung von Wissen durch ganzheitliches Lernen.

Die Thematik der Arbeit der zukinftigen Schulkinder hangt von den Wiinschen der Kinder
und der méglichen Planung und Umsetzung aller Beteiligten ab. Grundsatzlich gibt es immer
wiederkehrende Aktionen im Jahreslauf wie : Zahnprophylaxe, gesunde Ernahrung,
Waldwoche, Besuch der rollenden Waldschule, Imker, Experimente mit den Schilern des W-
H-G.

4. Die Rolle der Erzieherin

Wir sehen in unserer Einrichtung die Rolle der padagogisch tatigen Krafte in allen Belangen
im Tagesablauf als einen wichtigen Faktor fur die positive Zusammenarbeit mit den Kindern.
Wir haben den Anspruch, grundsatzlich offen fiir die Veranderungen und Anforderungen in
der Entwicklung der Kinder und deren Familien zu sein.

Um in dieser Rolle authentisch zu bleiben, muss sténdige Selbst- und Teamreflektion
stattfinden. Durch gezielte Beobachtung und Wahrnehmung des Kindes kdnnen wir Gberlegt
agieren und Impulse setzen oder auch uns bewusst zurticknehmen und den Kindern den
noétigen Raum fir ihre Entwicklung geben. Dabei sind betreuen, erziehen und bilden nicht
voneinander zu trennen, da die Kinder in Sinnzusammenhangen lernen. In der Bereitschaft,
das Kind in seiner Individualitat zu achten und es in den verschiedenen Bildungsbereichen
zu fordern, wollen wir gleichzeitig dem Kind Wohlbefinden vermitteln.

Damit jedes Kind aktiv an der Mitgestaltung von Projekten beteiligt ist, unterstiitzen wir die
Kinder mit Hilfe von Bildkarten, die es ihm ermdglichen, seiner Personlichkeit entsprechend,
die notwendige Tagesstruktur zu erhalten, um aus der eigenen Sicherheit heraus, sich 6ffnen
zu kénnen, um die vielfaltigen Angebote und Beteiligungsprozesse nutzen zu kdénnen.

Gemeinsam mit den Eltern begleiten wir die Kinder wéahrend ihrer Kindergartenzeit. Hierbei
ist uns die Zusammenarbeit mit den Eltern zum Wohle des Kindes sehr wichtig. Wir wollen
fur die Eltern Ansprechpartner sein und mdchten mit ihnen einen ehrlichen, vertrauensvollen
Austausch pflegen, um so auf die Belange des Kindes bestmdglich reagieren zu kénnen.

5. Bildungsdokumentation und BaSiK-Bogen

Mit der Einfuhrung der Leverkusener Bildungsdokumentation ( ausgearbeitet von einer
Arbeitsgruppe im Fachbereich Kinder und Jugend) zum 01.01.2006 haben sich
grundlegende Veranderungen in unserer Arbeit ergeben.

Der Arbeitsauftrag aller stadtischen Tageseinrichtungen fir Kinder beinhaltet die
systematische Beobachtung jedes Kindes, deren Dokumentation und das sich daran
anschliel3ende Entwicklungsgespréach mit den Eltern im 23. Quartal jedes Jahres.

Dieser Ablauf findet nur mit Einwilligung der Eltern statt.

Sinn und Zweck der strukturierten Beobachtung sind die intensive Wahrnehmung des
Kindes, seiner Bildungspotenziale und die mdgliche Friherkennung von Entwicklungsrisiken
in den verschiedenen Bildungsbereichen. Das sind neben Engagement, Emotionalitat und
Spiel grobmotorische-, feinmotorische-, kognitive-, sprachliche-, soziale- und
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lebenspraktische Kompetenz (siehe Leverkusener Bildungsdokumentation im Anhang). Mit
der Bearbeitung ergibt sich fir die Mitarbeiter durch den zeitlich bedingten Mehraufwand
eine grundlegende Umstrukturierung der Arbeitsablaufe am Vor- und Nachmittag. Zur
Erstellung der schriftlichen Dokumentation wird mindestens eine Stunde bendtigt. Die
schriftliche Umsetzung und Bindelung samtlicher Informationen bezulglich jeden Kindes und
seiner Fahigkeiten mul3 mit zwei bis drei Stunden berechnet werden. Hinzu kommt das
abschlielRende Entwicklungsgesprach mit den Eltern, welches im Regelfall eine halbe Stunde
dauert.

Somit kénnen Aktionen, besonders im ersten und zweiten Quartal jeden Jahres nur begrenzt
stattfinden. Trotzdem sind wir der Meinung, dass die Bildungsdokumentation ein wichtiger
Schritt hin zur Bedeutung der Arbeit des Kindes und seiner damit verbundenen Leistung in
den Tageseinrichtungen und ein ;Qualitdtsmerkmal fir die Einrichtung darstellt.

6. Formen der Teamarbeit

Die Zusammenarbeit der Kollegen nimmt in unserem Haus einen hohen Stellenwert ein.

Grundsatzlich sprechen sich alle Betreuer bezlglich aller Kinder und deren Bediirfnisse,
Entwicklungssténde, - risiken und — férderungen ab. Die Koordination in den Bereichen
erfordert eine strukturierte Organisation, die mit der taglich stattfindenden Morgenrunde um
7.30 Uhr beginnt. Hier werden die im Tagesablauf sich wiederholenden- sowie
Einzelaktionen und den veranderlichen Gegebenheiten im Haus wie Urlaub, Fortbildungen,
Teilzeit oder Fehlzeiten durch Krankheit besprochen.



Seite 27

6.1. Tabelle
Thema Inhalt Beteiligte Zeitrahme
n
Morgenrunde Anwesenheit der Vertretung aus jedem Taglich
Mitarbeiterinnen Bereich und zusatzlich von 07:30 -
Besetzung der bei einem Anliegen 08:00
einzelnen Bereiche
Termine
Angebote / Projekte
Geburtstage
Therapeuten
Schlafbegleitung
Vorbereitungszeiten
Aktuelle Informationen
Eintrage in das
Ubergabebuch
Fall-und Besprechung jedes Alle Mitarbeiterinnen Monatlich
Fachberatung Kindes zur einmal von
Bildungsdokumentation 16:30 —
oder bei Auffalligkeiten 17:30
und
Unterstitzungsbedarf
Teamsitzung Organisation des Alle Mitarbeiterinnen Mittwochs
Monats, Aufteilung der einmal
Aufgaben beziglich monatlich
eines Festes oder von 16:30
Projektes, Informationen - 18:30
zur
Lebensmittelhygiene;
Brandschutz;
Infektionsschutzgesetz;
Weiterleitung wichtiger
Informationen aus dem
FB 51 zu diversen
Themen;
Konzeptionsvorbereitun
g und —entwicklung
Padagogischer
Austausch
Vorbereitungszeit | Vorbereitung der Bereichsmitarbeiterinne | Ein fester
auf geplanten Angebote n Tag in der
Bereichsebene oder Projekte Woche von
10:00 —
11:30
Vorbereitungszeit | Vorbereitung von: Leitung und Mittwoch
Leitungsteam Teamsitzungen, Stellvertretung ggf. von 14:00




Fallbesprechungen, andere Beteiligte je —16:30
Geplanten nach Bedarf
Elterngespréchen,
Konzeptionsentwicklung
, Statistiken,
Abrechnungen usw. ,
Unterstitzung bei
Anfragen durch Eltern
Ruckfuhrergesprache,
Fehlzeitengesprache,
MAG Gesprachsinhalt kbnnen | Leitung plus jeweils eine | Januar
neben der Rickmeldung | Mitarbeiterin
des vergangenen
Jahres auch Inhalte zur
Weiterentwicklung des
Teams sein
Projektarbeit Gemeinsam entwickelte | Brainstorming: alle Nach
Themen unter der Mitarbeiterinnen Bedarf
Mitbestimmung der Durchfiihrung: je nach
Kinder Projekt ausgewahlte
Kleinteams oder
Gesamtteam
Konzeptionelle Uberarbeitung der Alle Mitarbeiterinnen Drei Tage
Weiterentwicklun | padagogischen und Ggf. mit Unterstitzung im Jahr

g

konzeptionellen Arbeit

eines Referenten

6.2.

Fortbildung und Schulung

7. Zusammenarbeit mit den Eltern

Wir wiinschen uns einen regen und kritischen Austausch mit den Eltern, den wir fir
unverzichtbar halten.
Die Entwicklung des Kindes ist und wichtig und steht im Vordergrund, wobei wir die
Interessen und Sorgen der Eltern nicht auRer acht lassen. Eine optimale Férderung
ist nur in Zusammenarbeit mit den Eltern méglich. Der Kindergarten erganzt und
begleitet die Familien beratend und unterstitzt die Zusammenarbeit mit benétigten
externen Ansprechpartnern oder Therapeuten, immer mit der Voraussetzung des
Einverstandnisses der Eltern.

Formen der Zusammenarbeit:
e Elternabende mit Themenschwerpunkten
e Schulfahigkeitsprofil ( Eltern mit Kindern ab 4 Jahren)
e Angebote von Informationsveranstaltungen durch das Familienzentrum Am
Quettinger Feld in vielfaltiger Weise
e Elternmitbeteiligung . Elternrat
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Aktivitaten:
Eltern — Kind — Vormittage und Nachmittage
Vater — Kind — Aktionen
Exkursionen mit Eltern und Kindern mit verschiedenen Schwerpunkten wie
Z.B. Maikéafer — Fest auf dem NaturGut Ophoven
Bastel- oder Back — Aktionen
Unterstitzung als Begleitung bei Ausfliigen mit den Kindern - Naturerfahrung
Unterstitzung bei Angeboten in der Lernwerkstatt
Beteiligung an grof3en Veranstaltungen im Haus, die nur mit Hilfe von Eltern
zu realisieren sind

VVVYVY VYVV

7.1. Elternbeirat

Wir wiinschen uns einen regen und kritischen Austausch mit den Eltern, den wir fir
unverzichtbar halten.

Die Entwicklung des Kindes ist und wichtig und steht im Vordergrund, wobei wir die
Interessen und Sorgen der Eltern nicht auRer acht lassen. Eine optimale Férderung
ist nur in Zusammenarbeit mit den Eltern méglich. Der Kindergarten erganzt und
begleitet die Familien beratend und unterstitzt die Zusammenarbeit mit benétigten
externen Ansprechpartnern oder Therapeuten, immer mit der Voraussetzung des
Einverstandnisses der Eltern.

Formen der Zusammenarbeit:
e Elternabende mit Themenschwerpunkten
e Schulfahigkeitsprofil ( Eltern mit Kindern ab 4 Jahren)
e Angebote von Informationsveranstaltungen durch das Familienzentrum Am
Quettinger Feld in vielfaltiger Weise
e Elternmitbeteiligung . Elternrat

Aktivitaten:

Eltern — Kind — Vormittage und Nachmittage

Vater — Kind — Aktionen

Exkursionen mit Eltern und Kindern mit verschiedenen Schwerpunkten wie
Z.B. Maikéafer — Fest auf dem NaturGut Ophoven

Bastel- oder Back — Aktionen

Unterstitzung als Begleitung bei Ausfliigen mit den Kindern - Naturerfahrung
Unterstitzung bei Angeboten in der Lernwerkstatt

Beteiligung an grof3en Veranstaltungen im Haus, die nur mit Hilfe von Eltern
zu realisieren sind

VVVYVY VVV

7.2. Forderverein

Seit 2003 bestent fir die Einrichtung der Aktions- und Forderverein Werner -
Heisenberg — Kindergarten e.V.

Sein Auftrag ist neben der Unterstltzung der Zusammenarbeit von KiTa und Eltern
die Beschaffung bzw. das Erwirtschaften von finanziellen Mitteln.
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Dies ist bisher in vielfaltiger Weise geschehen und hat zu erheblichen
Verbesserungen in der Ausstattung des Hauses gefihrt (z.B. Wassermatschanlage,
Markisen zur Uberdachung der Sandkasten, Reckstangen, Balancierangebot,
Lokomotive, Spielhaus).

7.3. Elterngespréache

Far die Entwicklung der Kinder ist der Austausch mit den Eltern in ehrlicher, reger
und kritischer Weise in Form von Gespréachen unverzichtbar.

Um eine optimale Férderung zu erzielen, haben sich folgende Gesprachsformen
bewéhrt:

1. Anmeldegespréache, gekoppelt an eine Hausfiihrung mit der Méglichkeit,
Fragen zu klaren. Termin: Montags nach telefonischer Vereinbarung um 15.00
Uhr

2. Wahrend der Eingewdhnung nach dem Berliner Modell wird immer wieder
basierend auf der Beobachtung des Kindes eine Rickmeldung an die Eltern
gegeben-

3. Nach der Eingewthnungszeit (ca. 6 Wochen), findet ein Austausch zwischen
Eltern und Erziehern statt beztglich des Einlebens, Entwicklungen,
Auffalligkeiten usw.

4. Auf Wunsch der Eltern nach Absprache , bei besonderen Anlassen, wie z.B.
Veranderung der Familiensituation

5. Bedarfsorientierte Gesprache von Seiten der Erzieher.

6. Entwicklungsgesprache fir alle Eltern, die ihr Einverstandnis zur
Bildungsdokumentation gegeben haben, im 2. Quartal jeden Jahres

7. Gesprache mit Psychologen der EB oder Schulpsychologen. Hierbei ist die
schriftliche Einverstandniserklarung der Eltern und der damit verbundenen
Schweigepflichtentbindung Voraussetzung.

8. Gespréache mit Vertretern aus anderen Institutionen mit dem Hintergrund der
Zusammenarbeit Eltern — Kinder — Tageseinrichtung — Institution

Manchmal missen Informationen schnell und umgehend in Form von sogenannten
TUr — und Angelgesprachen weitergegeben werden. Dies sollte jedoch die
Ausnahme bleiben.

9. Zusammenarbeit mit anderen Institutionen
Wir arbeiten zusammen mit;

- den Stadtischen Tageseinrichtungen im gesamten Stadtgebiet, sowie den
Tageseinrichtungen der katholischen-, evangelischen- und freien
Tragerschaft der Stadtteile Quettingen und Lutzenkirchen

- den Grundschulen Im Kirchfeld, Herder Straf3e und Don — Bosco
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- dem Gymnasium Werner — Heisenberg als Kooperationspartner im Bereich
der Lernwerkstatt

- der Polizei, zur Vorbereitung der Kinder im Verhalten bei der Teilnahme im
StralRenverkehr

- den Mitarbeiterinnen des Arbeitskreises Neue Medien, die mit den Kindern
zum Thema ,Gesunde Ernahrung” arbeiten

- NaturGut Ophoven mit EnergieLux

In unserer Arbeit vernetzen wir uns mit den unterschiedlichen Stellen des
Fachbereichs Kinder und Jugend
= Fachberatung
= Sachbearbeiter mit verschiedenen Aufgabengebieten mit Zustandigkeit fur
unsere Einrichtung
= Stadt. Tageseinrichtungen fur Kinder in Leverkusen
= Allgemeiner sozialer Dienst ASD zur Betreuung von Kindern und Familien
= Psychologische Beratungsstelle fur Eltern, Kinder und Jugendliche -
Erziehungsberatungsstelle EB, vertreten durch Herrn Thoms
= Regionale Schulberatungsstelle — Schulpsychologischer Dienst
Fachbereich Gesundheit und Soziales
e Zahnprophylaxe
e Jahrliche Untersuchung durch den Zahnarzt Dr. Eisert
¢ Informationen der verschiedenen, meldepflichtigen Erkrankungen bei
Kindern, Familien oder Personal
Zusammenarbeit mit den verschiedenen Fachbereichen der Stadtverwaltung
Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Tragern und Einrichtungen wie:
Grundschulen in Quettingen und Litzenkirchen
Werner — Heisenberg — Gymnasium
Tageseinrichtungen in freier Tragerschaft
Arbeitskreise mit unterschiedlichen Schwerpunkten und Teilnehmern
Friahforderstellen mit verschiedenen Arbeitsfeldern
Niedergelassene Psychologen und Arzte
Krankenhauser
Feuerwehr
Polizei
Rotes Kreuz

10. Schlusswort

Die tagliche Arbeit ist nicht grundsétzlich in seiner Vielfalt und deren individuellen
Anwendung bei jedem einzelnen Kind von Aussen betrachtet einsichtig. Unser
Anliegen ist es, dem Leser die vielseitige Entwicklungsmaoglichkeit und individuelle
Betreuung innerhalb einer Gemeinschaft aufzuzeigen und gleichzeitig deutlich zu
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machen, dass in einer Gemeinschaftseinrichtung die Familie nicht ersetzt sondern
nur ergénzt werden kann.



